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Séquences d’observation en milieu professionnel 

Calendrier et procédures 2021-2022 
 

Mission Responsable(s) Echéance 

Présentation du dispositif aux élèves 

Distribution de documents (lettre aux familles, cahier des 
charges entreprises,  fiche « être tuteur », tableau suivi de 
recherches…), lancement des recherches  

Professeurs principaux  
15 octobre 2021 

Au plus tard 

Premier point sur les recherches avec les élèves  Professeurs de 3ème 
Du 15 au  

19 novembre 2022 

Recherche des lieux de stage Elèves et familles Avant le 10 décembre 2021 

 Mise à disposition des conventions de stage Professeurs principaux A partir du 04 octobre 2021 

Collecte, vérification et signature des conventions 
renseignées et signées par les élèves, les responsables 
légaux, l’entreprise ou l’organisme  

Professeurs principaux 
Vendredi 10 décembre 2021 

date limite 

Signature des conventions Principal 

Du 04 octobre au 17 
décembre 2021 

Reproduction en triple exemplaire :  

- famille ; - entreprise ; - établissement (archivage) 
Secrétariat 

Remise des 2 exemplaires de la convention ; 

Remise de la fiche bilan du tuteur ; 

Remise du livret du guide d’observation aux élèves 

Professeurs principaux 

Répartition des visites des stagiaires pour tous les 
professeurs de l’équipe pédagogique 

Professeurs principaux Mercredi 15 décembre 2021 

Communication ou présentation commentée du modèle 
de rapport de stage et document d’évaluation 

Professeurs principaux Du 13 au 17 décembre 2021 

Séquence d’observation en milieu professionnel Elèves  
Du 03 janvier au 21 janvier 

2022 
 

Visite des élèves par les enseignants :  

Ordre de mission préalable 
Principal 

Rédaction et remise du rapport de stage Professeurs 

Du 10 janvier au 04 février 
2022 

(2 semaines après le retour 
du stage) 

Evaluation du rapport écrit de stage par le professeur 
tuteur 

Professeur tuteur A partir du 24 janvier 2022 

Aide à la soutenance orale par le professeur tuteur Professeurs 
Du 24 janvier au 04 février 

2022 

Présentation suivie de questions orales 
Professeur principal-

Professeur tuteur 
Du 07 au 11 février 2022 

Transmission des notes au professeur principal Professeur tuteur 
Au plus tard 72 heures 

avant le conseil de classe 
du 2ème trimestre 

 

Le Principal 

 


