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MISSION  DESCRIPTION RESPONSABLE(S) ECHEANCE 

AVANT LE STAGE – PRÉPARATION 

Présentation du dispositif aux élèves 

 
Distribution des documents relatifs au stage et 
lancement des recherches 

Professeurs 
principaux 

À partir du 18 septembre 
au 11 octobre 2025 au 

plus tard 

Premier point sur les recherches avec 
les élèves 

Vérification de l’avancée des recherches des 
élèves 

Professeurs 
principaux 

À partir du 1er octobre 
2025 

Choix du lieu de stage 
Recherche de lieux de stage avec la fiche de 
recherche Elèves et familles 

Au plus tard deux 
semaines avant le début 

du stage 

Retour de la fiche de recherche 
Remise de la fiche complétée au professeur 
principal Élèves 

 
Dès que complétée 

 

Saisie des fiches de recherche de stage 
via PRONOTE Enregistrement des fiches de recherche 

Professeurs 
principaux 

 
À partir du 18 septembre 

et au plus tard 2 semaines 
avant le début du stage 

Reproduction des conventions en 3 
exemplaires 

Impression pour : famille, entreprise, professeur 
principal Secrétariat 

Remise des documents de stage aux 
élèves 

Distribution des 3 exemplaires de la convention, 
de la fiche bilan tuteur et du livret du guide 
d’observation 

 
 
Professeurs 
principaux 

Suivi administratif des conventions 

Collecte, vérification et signature des 
conventions par les élèves, familles, entreprises 
et professeurs principaux 

Professeurs 
principaux 

Répartition des tuteurs de stage (tous les 
professeurs de l’équipe pédagogique) 

Attribution d’un professeur référent pour le suivi 
de chaque élève 

Professeurs 
principaux 

Jusqu’au  10 novembre 
2025 

Communication ou présentation 
commentée du modèle de rapport de 
stage et document d’évaluation 

Explication en classe du rapport de stage 
attendu et des modalités d’évaluation 

Professeurs 
principaux 

Du 03 novembre au 14 
novembre 2025 

PENDANT LE STAGE – OBSERVATION ET SUIVI 

Séquence d’observation en milieu 
professionnel Réalisation du stage en milieu professionnel Elèves 

Du 17 novembre au 5 décembre 
2025, selon les classes : 

• 303-306 → 17/11 au 21/11 
• 307-310 → 24/11 au 28/11 
• 311-314 → 01/12 au 05/12 

Visite des élèves  Visite avec ordre de mission préalable Professeur tuteur 

Pendant la période de 
stage 

APRÈS LE STAGE – PRODUCTION ET ÉVALUATION 

Rédaction et remise du rapport de stage Travail personnel encadré par les enseignants Professeurs 
2 semaines après le 

retour du stage 

Évaluation du rapport écrit de stage par 
le professeur tuteur Évaluation du rapport par le professeur tuteur Professeur tuteur 

A partir du 15 décembre 
au 09 janvier 2026 

Aide à la soutenance orale par le 
professeur tuteur 

Accompagnement à la prise de parole et à la 
structuration de l’oral Professeurs 

Du 15 décembre au 16 
janvier 2026 

Soutenance orale  
Présentation orale devant un jury de 2 à 3 
enseignants Professeurs 22 janvier 2022 

Transmission des notes au professeur 
principal 

Transmission des notes de stage pour 
intégration au bulletin Professeur tuteur 

À récupérer au secrétariat 
des élèves dans les 

meilleurs délais 

 

 

Le Principal adjoint 

 

Julien BONNOT 
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